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 ها انجام دادن كليه مكاتبات رسمي گروه و پيشنهاد تهيه تجهيزات، لوازم و مواد مورد نياز آزمايشگاه  •
 نظارت بر كليه فعاليتهاي آموزشي و پژوهشي اعضاي هيئت علمي و غير هيئت علمی گروه  •
 تهيه کتب و نشريات جديد مورد نياز گروه برای هر دو قسمت سالن تشريح و موزه آناتومی  •
و واحدهای اعضاء گروه در هر نيمسال و تسليم آن به معاون آموزشي  تهيه جدول دروس هر نيمسال  •

 دانشكده
تشكيل و اداره جلسات شوراي گروه و ارسال گزارش كار، مصوبات، پيشنهادها و نظريات جمعي  •

 گروه به رئيس دانشكده براي هماهنگي اجرايي با طي مراحل قانوني 
 زهاي مالي گروه به معاون مالي اداري دانشكدهپيشنهاد و پيگری نيا •
 شركت در شوراها، كميته ها و جلسات مرتبط با حوزه مسئوليت مربوط  •
 ابلاغ برنامه هاي اجرايي وظايف آموزشي وپژوهشي هر عضو هيئت علمي گروه •
 ارزيابي كار ماهانه و سالانه اعضاي گروه وگزارش آن به رئيس دانشكده •
به تامين جسد )از قبيل اهداء جسد( بعنوان رکن اساسی آموزش دروس عملی پيگيری مسائل مربوطه  •

 گروه 

  

  

 


